?aste postupy

Tu sU uvedené rutinné postupy.

Cennik - Zmena DPH produktu

V Komodity (cennik) pri kazdej polozke skontrolujte DPH a ktord nemé spravnu hladinu DPH tak ju
upravte nasledovne:

1. Klik na polozku v zozname
2. Klik na DPH a napisat spravnu hladinu DPH (0, 5, 19, 23 - pre 2025..a dalej), stladit Enter

¢i Tab
3. Kurzor sdm skoci na ZCsD - tam stlacit Enter aby sa prepocital zaklad

Denna uzavierka

Dennd uzdavierka je vlastne uzavierka otvorenej smeny. Nezalezi na dni, ¢i ¢ase, ktory je v
dokladoch uvedeny. Pri tejto uzavierke sa uzavru vSetky otvorené doklady. Nahlad na doklady
ziskate stlac¢enim "Doklady predaja" (fialovd) a tie doklady, ktoré maju v stipci "DU" nulu, budu
zahrnuté do uzavierky. Proces uzavierky je nevratny.

PC - Postup pri dennej uzavierke v povodnom programe (MyECR) je

nasledujuci:

ak nepotrebujete vypis produktov a ani priebeznud trzbu, potom len otvorte spodok (zelené) a
preskocte popis az na "Denna skladova"

ShiELIe CvervprEvs otvorte spodok zobrazenia, aby ste videli schované tlacidla

Prihlasi obsluhu Pod¥a prav sa odblokujuy a.él'tka.
Otvori existujici doklad

Vytvori novy doklad




Uzavierky skladu Volitelny krok: Priebezna uzavierka

Rl TS T T 2 stlacte tlacidlo "Priebezné skladova"
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dde¥uje ded predaja - smenu.
Mie je povinna.

Funkrie iné

X stlacCte tlacidlo "Prepocet + ..."

P RE P OEET +Trzba po tlagiadach za interval 4‘-'""""—"‘

Bonifikacia - po tlaégiarbach a skladoch Komaodity kumulovane

1. stlacte tlacidlo "Spust prepocet"

2. stlacte tlacidlo "Ano"

3. po zobrazeni formu s vysledkom stlacte tlacidlo
IIEXitII

i Triba po tlaéiaroach

| Vyber smeny

() Vyber POS pre napoéet v@f

© Aktuélna pokladnica, posledna smena

.,

— Vyber skladu

[J Len aktualny sklad

Iny sklad nez:

B Odstrani oznagené na vymaz

[ Doplni platby Internym terminalom

[ Zahrnd aj otvorené doklady

X vyberte vypis po produktoch, teda stlacte tlacidlo
"Komodity kumulovane"

PREPOEET +Triba po tlagiaoach za interval |

Bonifikdcia - po tlagiardach a skladoch Komadity kumulovane ﬁ

Bonifikicia - po predavagoch Komadity jednotlivo




otvori Otvori v NotePad-e
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Port: ip2
Typ TXT PRN: 1

Siibor vytlagi | Exit |
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Prihlasi obsluhu

Prihlasenie o ihy predaja

Otvori existujtci doklad

Pre samotné spracovanie a vypis produktov (komodity)
stlacte "Vypis".

Volbami v tomoto formuldri mézete intuitivne vypis
ovplyvnit

1. Ak mate k PC pripojent textovu tlaciaren a
nakonfigurovanu pre tla¢, potom stlacte "Subor
vytlacit"

2. Pripadne ak potrebujete obsah skopirovat do
suboru, ¢i tlacit do PDF, alebo na klasickej
tlaciarni, potom stlacte tlacidlo "Otvorit v
NotePad-e", kde pokracujte funkciami OS
Windows

3. Tlac¢idlom "Exit" opustite toto okno

Denna skladova

Stlacte tlacidlo "Denna skladova"

Na otdzku "Zrusit povel ?" odpovedzte "Nie"
Zobrazi sa okno pre tla¢ (viz hore o 2 riadky)
Stla¢te "Subor vytlacit" [ "Ok" [ "Exit" [
"Exit"

H W N =

Po tomto bude vytlaceny doklad s celkovou trzbou.

Stavy CHDU Kaso

Stlacte tlacidlo "Servis pokladnic" (zItd)


https://assets.docs.gecora.com/uploads/images/gallery/2026-07/snimka-obrazovky-2026-07-28-o-13-17-28.png

1. Vypiste stavy v CHDU (o polnoci sa

PT-EI}E'i“E" Etﬂﬂ v E-H Du T autvc.)maficFy konc9vé fta’vy pre?L'Jvaju do
pociatocnych a priebezné denné sumy sa
nuluju - to je zakon)

. Do pola pre trzbu v Hotovosti a pripadne pre
Termindl opiSte sumy z dokladu ktory ste
vytlacili (na vypise najspodnejsi odstavec)

3. Stlacte tlacidlo "Vyber" a v CHDU tymto

vzniknu nové koncové stavy

4. MoOzete si overit nové stavy pomocou vypisu

(nepovinna tlac)

N

V roku 2026 uz nie je povinnost evidovat stavy v
pokladnici. Tento krok sa robi len pre vlastnu kontrolu.
Mbézete sa rozhodnUt nevykondvat VKlad a VYber a nebude
to mat vplyv na funkénost kasy.

3) | 0,00 Straven
4) 0,00 4
5) 0,005

VEklad \Vyber

Mesa?na uzavierka

Mesacna uzavierka spocita a uzvrie vSetky denné uzavierky, ktoré nemaju priradené cislo "MU" v
zozname uzavierok.
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